互动学堂管理后台操作 #
课程管理
一、创建课程
进入互动学堂后台，进入课程管理页面，点击创建课程
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需要设置课程标题、课程封面和课程观看条件，即可完成创建
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下面列出需要特别解释的设置项：
观看条件
可以设置无条件、密码或白名单，设置密码时，学生进入课程链接需要验证密码；设置白名单时，需要在创建课程后在课程详情中设置。
白名单设置
可以手动添加白名单帐号，也可以通过导入模板编辑白名单表格，通过导入的方式批量添加白名单。添加后，学生进入课节链接需要验证学生帐号，帐号正确即可进入。学生进入时可以修改学生姓名，如果学生未修改则使用白名单帐号的对应姓名。
白名单添加后不可以编辑或删除，可以通过开关“是否可以上课”的选项，来禁用某个白名单帐号。
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二、设置课程目录
创建好课程后，可在课程详情-目录中添加课节，可以选择创建新课节或关联已有课节
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点击关联已有课节，会显示所有你已经创建好并且还未关联进来的课节，勾选课节点击确定可以将课节添加进目录中
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三、上课
课程没有面向老师的上课链接，只有面向学生的观看链接，老师如需上课，可以通过对应课节的上课链接或通过老师统一登录地址，选择课节进行上课。
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学生访问课程链接时，需要验证课程的观看条件才可以看到课程目录，验证通过后即可进入任意课节，无需再验证课节的观看条件
课节管理
一、打开互动学堂后台-课节管理
登录保利威管理后台（https://www.polyv.net），在后台首页点击进入互动学堂管理后台
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进入后会默认进入课节管理页，点击创建课节
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二、创建课节
可以创建单个课节，也可以根据排课日期批量创建多个课节
创建单个课节：
需要设置课节标题、课节封面、上课老师、上课时间、连麦设置、录制设置，和课节的观看条件，即可完成创建
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下面列出需要特别解释的设置项：
上课老师
每个课节都需要有一个上课老师，设置老师后，需要使用该老师的帐号密码登录上课。
第一次创建时，需要点击添加老师创建老师帐号
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创建后即可为课节指定老师
自动连麦
设置后，进入直播间的观众将自动连麦，如果遇到连麦人数已满的情况，则不会自动连麦
观看条件
观看条件分为单独观看与关联到课程，区别在于单独观看时，学生可直接通过课节链接进入直播间进行上课，关联到课程时，学生只能通过对应课程的目录进入。
单独观看
可以设置无条件、密码或白名单，设置密码时，学生进入课节链接需要验证密码；设置白名单时，需要在创建课节后在课节详情中设置。
白名单设置
可以手动添加白名单帐号，也可以通过导入模板编辑白名单表格，通过导入的方式批量添加白名单。添加后，学生进入课节链接需要验证学生帐号，帐号正确即可进入。学生进入时可以修改学生姓名，如果学生未修改则使用白名单帐号的对应姓名。
白名单添加后不可以编辑或删除，可以通过开关“是否可以上课”的选项，来禁用某个白名单帐号。
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关联到课程
可以选择已有的课程进行关联，可以关联多个课程，关联后，该课节会出现在课程的目录中。
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当课节同时选择了单独观看和关联到课程时，代表该课节既可以通过课节链接观看，也可以通过所关联课程的目录进入观看。一般这种情况可用于大型公开课，将公开课添加到各个课程中作为入学课
批量创建课节：
批量创建课节与创建单个课节的区别在于，批量创建需要设置课节的上课规律，还可以根据上课日期批量设置课节标题。
上课规律
指的是需要创建的课节数量、第一节课的上课日期，每节课的上课时间和时长和每周规律。
这里的上课时间的日期指的就是这次批量创建的课节中，第一节课的上课日期，上课时间和时长则是这一批创建的课节都是该上课时间和时长。
每周规律的意思是循环每周几上课，当设定了第一节课的上课日期后，每周规律就确定该天对应的周几。例如图中设定了6月12日上第一节课，6月12号为周六，则每周规律会自动选择周六，意思是每周六都会有一堂课。
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需要注意，当课节数量不够时，每周规律会无法勾选，如下图
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批量设置标题
在标题框下勾选【在标题前加日期】功能，创建后会在每个课节前加上该课节的上课日期，例如标题为英语课，勾选创建后就会变成：5月8日 英语课
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三、上课
创建课节后，会生成课节的老师上课链接和学生上课链接。
!image-20210705165543659!image-20210705165555890
老师进入老师上课链接，输入帐号密码登录，即可进入课节直播间，老师可在任意时间提前进入直播间进行设备调试、课件准备等操作
学生进入学生上课链接，验证课节观看条件后即可进入课节直播间，如果观看条件为无条件时，则学生无需验证。如果进入时老师未开启直播，则学生看不到直播画面。
四、其他逻辑
需要注意的是，当课节已经开始直播过，则不能再修改课节的上课时间；当课节已经结束，也不能再修改课节的上课时长。
老师管理
一、创建老师
创建老师时，可以创建单个老师或通过导入模板，批量创建老师帐号
创建单个老师
输入老师名称、老师帐号、设置老师密码，点击确认即可创建老师帐号
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导入老师列表
下载导入模板，在表格中输入号老师的帐号信息，相比单个创建，表格中新增了“区号”，一般国内手机号都默认为+86，可以在这设置国外的手机号
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设置完成后点击页面上的导入即可批量创建老师帐号
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需要注意，老师帐号需要输入手机号，并且同一手机号不能创建多个老师帐号。
二、禁用/删除老师
在老师管理中，点击禁用按钮，可以禁用对应的老师，禁用后，该老师将无法登录。
点击删除老师，可以删除对应的老师，删除后，该老师将无法登录并且过往的上课数据也无法恢复。
如果删除时该老师还有待上的课节，可以在删除时点击替换老师，将该老师的所有课节指派给另一个老师上课。
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需要注意，无论禁用还是删除，如果该老师正在上课，都不会影响其继续上课。
三、统一登录地址
所有老师都可以通过统一登录地址登录，登录后老师可以看见所有指派给自己并且还没有结束的课节，老师可以选择任意课节进入直播间。
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回放
一、回放生成规则
回放生成规则与直播录制功能紧密关联，当你在直播过程中使用了录制，当录制结束后系统会自动将这段录制内容生成回放，存在该课节的回放管理下，一般来说，系统会在录制结束后24小时之内生成完毕。
如果在直播过程中进行了多次录制，例如课节0-10分钟录制了，10-20分钟没有录制，20-40分钟录制了，那么该课节则会生成0-10分钟和20-40分钟两段回放。
可以在回放管理里查看到已生成回放的课节列表，这里会展示课节信息和该课节下生成的回放数量
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二、如何观看回放
目前回放还不支持通过线上链接的方式观看，只能通过下载到本地的办法观看，在回放生成后，可在后台-回放管理-详情中下载对应的回放视频
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